Synthétiser un dossier de documents avec Claude : produire
un rapport sourcé
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Utilisez des données fictives pour le premier essai. Adaptez cette trame a votre contexte et vérifiez le résultat avant
utilisation.

Brief a remplir

Objectif et décision attendue :

Public et contexte :

Documents, versions et sources :

Contraintes et limites :

Format de sortie attendu :

Informations a confirmer :

Personne qui valide :

Consigne de départ

Commence par inventorier les fichiers et leur version. Construis une matrice : affirmation, source, passage, statut et
limite. Sépare faits, hypothéses et contradictions. Rédige ensuite une synthése adaptée a la décision décrite. Ne
compléte aucune donnée manquante.

Contréle qualité

[1Les versions des documents sont identifiées.

[ 1 Chaque affirmation importante renvoie a une source ouverte et vérifiée.

[ ] Les contradictions restent visibles.

[ 1 Les recommandations sont séparées des faits.

Journal de vérification

Elément Source ou calcul Résultat Correction

Validation et suite

Erreurs restantes :

Hypothéses a résoudre :

Version conservée :

Action suivante et responsable :

Tutoriel complet, exemple et sources : https://learn-prompting.fr/fr/blog/claude-synthese-dossier-documents-rapport

Cette ressource prépare un brouillon ; elle ne constitue pas une certification, une décision de notation, un avis juridique
ou une garantie de résultat.
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