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Créer son premier Skill Claude : exemple complet et méthode
de test
LearnIA - modèle pédagogique - 2026-10-14
Utilisez des données fictives pour le premier essai. Adaptez cette trame à votre contexte et vérifiez le résultat avant
utilisation.

Brief à remplir
Objectif et décision attendue :
Public et contexte :
Documents, versions et sources :
Contraintes et limites :
Format de sortie attendu :
Informations à confirmer :
Personne qui valide :

Consigne de départ
Structure les notes ci-dessous en synthèse, décisions, actions et questions ouvertes. Pour chaque action, cite la
phrase source. N'invente aucun responsable ni aucune échéance. Signale les propositions non validées et les
contradictions.

SKILL.md
---
name: compte-rendu-reunion
description: Transformer des notes de réunion en décisions et actions sourcées. Utiliser lorsque l'utilisateur fournit des
notes à structurer.
---

Compte rendu de réunion
1. Lire les notes et identifier la date et les participants.
2. Séparer faits, décisions, propositions et questions ouvertes.
3. Extraire les actions explicitement demandées.
4. Ne jamais inventer un responsable ou une échéance.
5. Produire une synthèse puis un tableau d'actions.
6. Citer la phrase source pour chaque décision et action.
7. Signaler les contradictions et informations manquantes.
Ne pas envoyer le compte rendu et ne pas modifier d'autre outil.
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Vérifier votre Skill
Contrôle qualité
[ ] Chaque action possède une phrase source.
[ ] Aucune proposition n'est présentée comme une décision.
[ ] Les informations manquantes sont indiquées.
[ ] Le compte rendu a été relu avant partage.

Journal de vérification

Élément Source ou calcul Résultat Correction

Validation et suite
Erreurs restantes :
Hypothèses à résoudre :
Version conservée :
Action suivante et responsable :
Tutoriel complet, exemple et sources : https://learn-prompting.fr/fr/blog/creer-premier-skill-claude-exemple
Cette ressource prépare un brouillon ; elle ne constitue pas une certification, une décision de notation, un avis juridique
ou une garantie de résultat.


